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Open	
  your	
  Internet	
  web	
  browser	
  of	
  choice	
  (Internet	
  Explorer,	
  Safari,	
  Firefox,	
  Google	
  
Crome,	
  Opera,	
  ect.)	
  All	
  browsers	
  are	
  supported,	
  however	
  some	
  pages	
  will	
  look	
  
different	
  on	
  others.	
  Pictures	
  displayed	
  below	
  are	
  taken	
  in	
  Safari	
  Web	
  browser.	
  	
  

Flash	
  plug-­‐in	
  is	
  required	
  for	
  this	
  site.	
  If	
  you	
  do	
  not	
  have	
  flash,	
  or	
  are	
  not	
  certain	
  if	
  
you	
  do,	
  please	
  go	
  to	
  http://get.adobe.com/flashplayer/	
  and	
  follow	
  the	
  download	
  
instructions	
  to	
  get	
  the	
  latest	
  version	
  free	
  of	
  charge.	
  

Go	
  to	
  the	
  Bethel	
  Christian	
  Church	
  Webpage	
  (www.bethelchristian-­‐mi.org)	
  

Once	
  you	
  have	
  reached	
  the	
  homepage.	
  Select	
  the	
  BBI	
  link	
  from	
  the	
  menu	
  bar	
  

	
  

	
  

	
  

On	
  this	
  page	
  you	
  will	
  find	
  information	
  on	
  BBI’s	
  classes,	
  Programs,	
  Links	
  and	
  Contact	
  
Information.	
  (See	
  Below)	
  



To	
  register	
  as	
  a	
  student,	
  please	
  click	
  on	
  the	
  Potential	
  Students	
  button	
  on	
  the	
  menu	
  
bar.	
  

You	
  will	
  be	
  directed	
  to	
  a	
  page	
  that	
  contains	
  a	
  form.	
  To	
  register	
  you	
  must	
  fill	
  out	
  all	
  of	
  
the	
  information	
  in	
  its	
  correct	
  format.	
  (Note	
  the	
  Birth	
  Date	
  Field	
  must	
  be	
  entered	
  
Year/Month/Day).	
  	
  PLEASE	
  CHOOSE	
  A	
  PASSWORD	
  YOU	
  WILL	
  REMEMBER,	
  and	
  
WRITE	
  IT	
  DOWN!	
  

All	
  information	
  is	
  held	
  secure	
  in	
  our	
  database	
  and	
  will	
  only	
  be	
  used	
  for	
  internal	
  
purposes	
  only.	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

Once	
  completed	
  please	
  click	
  the	
  submit	
  button.	
  

	
  



Once	
  you	
  submit	
  the	
  form,	
  you	
  will	
  be	
  given	
  a	
  Student	
  ID	
  to	
  log	
  in	
  with	
  (WRITE	
  THIS	
  
ID	
  DOWN!).	
  There	
  will	
  be	
  a	
  link	
  on	
  this	
  page	
  to	
  direct	
  you	
  to	
  the	
  Log	
  In	
  page.	
  (You	
  
may	
  also	
  click	
  on	
  the	
  “Current	
  Students”	
  button	
  on	
  the	
  menu	
  bar)	
  

You	
  will	
  see	
  the	
  following	
  Log	
  In	
  Page.	
  Enter	
  your	
  Student	
  ID	
  from	
  the	
  previous	
  
page,	
  and	
  the	
  password	
  you	
  submitted	
  in	
  the	
  registration	
  page.	
  

Once	
  you	
  enter	
  your	
  log-­‐in	
  credentials,	
  click	
  the	
  Login	
  button.	
  

OR	
  



Now	
  that	
  you	
  have	
  logged	
  in,	
  you	
  will	
  see	
  the	
  following	
  page.	
  Notice	
  there	
  are	
  no	
  
classes	
  on	
  your	
  list.	
  This	
  is	
  because	
  your	
  account	
  is	
  new.	
  You	
  will	
  need	
  to	
  register	
  for	
  
classes.	
  

To	
  do	
  this,	
  please	
  click	
  the	
  “Register	
  for	
  Courses”	
  Link	
  under	
  the	
  Current	
  Courses	
  
table.	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  



You	
  will	
  then	
  be	
  directed	
  to	
  a	
  page	
  that	
  will	
  contain	
  a	
  list	
  of	
  all	
  the	
  current	
  course	
  
sections	
  that	
  you	
  are	
  not	
  enrolled	
  in.	
  Please	
  look	
  at	
  the	
  start	
  date	
  and	
  class	
  times	
  
and	
  select	
  the	
  courses	
  that	
  you	
  will	
  be	
  participating	
  in.	
  If	
  the	
  start	
  date	
  is	
  a	
  Sunday,	
  
than	
  it	
  will	
  be	
  the	
  Sunday	
  class	
  offering.	
  Likewise,	
  if	
  the	
  start	
  date	
  is	
  a	
  different	
  day,	
  
the	
  section	
  will	
  meet	
  on	
  the	
  corresponding	
  day	
  for	
  the	
  length	
  of	
  the	
  semester,	
  on	
  the	
  
time	
  listed.	
  

Select	
  the	
  check	
  box	
  of	
  the	
  course	
  you	
  would	
  like	
  to	
  enroll	
  in	
  (As	
  shown	
  below).	
  
PLEASE	
  REGISTER	
  FOR	
  ONE	
  COURSE	
  AT	
  A	
  TIME.	
  IF	
  YOU	
  SELECT	
  TWO	
  COURSES,	
  IT	
  
WILL	
  REGISTER	
  YOU	
  FOR	
  THE	
  FIRST	
  OF	
  THE	
  TWO.	
  (This	
  functionality	
  will	
  be	
  fixed	
  
in	
  the	
  next	
  release	
  of	
  the	
  website)	
  

Once	
  you	
  have	
  selected	
  you	
  course	
  click	
  the	
  “Register	
  for	
  Selected	
  Course”	
  button.	
  

	
  



When	
  you	
  submit,	
  you	
  will	
  be	
  enrolled	
  in	
  the	
  section	
  of	
  the	
  course	
  that	
  you	
  selected.	
  
It	
  will	
  refresh	
  the	
  page,	
  and	
  display	
  a	
  confirmation	
  that	
  you	
  have	
  been	
  enrolled.	
  You	
  
should	
  also	
  notice,	
  that	
  the	
  course	
  you	
  selected	
  is	
  no	
  longer	
  on	
  the	
  list.	
  If	
  it	
  is,	
  or	
  if	
  
the	
  confirmation	
  does	
  not	
  appear,	
  please	
  try	
  again.	
  

Click	
  “Back	
  to	
  Student	
  Home”	
  when	
  you	
  have	
  enrolled	
  in	
  the	
  courses	
  you	
  are	
  
currently	
  participating	
  in.	
  

On	
  the	
  student	
  home	
  you	
  will	
  notice,	
  the	
  classes	
  you	
  are	
  currently	
  taking	
  have	
  been	
  
added	
  to	
  your	
  home	
  page.	
  	
  

Click	
  on	
  the	
  Course	
  Name	
  to	
  view	
  the	
  course	
  details,	
  and	
  course	
  posted	
  materials.	
  
(See	
  Below)	
  

	
  



To	
  download	
  course	
  materials,	
  simply	
  click	
  on	
  the	
  file	
  name.	
  

	
  

Teachers	
  will	
  most	
  likely	
  post	
  information	
  in	
  Microsoft	
  Word	
  Documents	
  (.doc	
  or	
  
.docx)	
  or	
  Adobe	
  PDFs	
  (.pdf),	
  if	
  you	
  have	
  compatibility	
  issues	
  will	
  files,	
  please	
  feel	
  
free	
  to	
  contact	
  me.	
  I	
  can	
  direct	
  you	
  to	
  plug-­‐ins	
  that	
  will	
  make	
  your	
  computer	
  
compatible	
  free	
  of	
  charge.	
  

If	
  you	
  have	
  any	
  issues	
  with	
  access,	
  navigation,	
  or	
  any	
  other	
  problems	
  with	
  this	
  site,	
  
please	
  contact	
  me	
  by	
  the	
  email	
  at	
  the	
  top	
  of	
  this	
  document.	
  

	
  


